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Amaç
‘DİTİB-Kindermoschee’, (KiMo) okul öncesi 4-6 yaş çocuklar için camilerde dinî eğitim programının bir parçası olarak tasarlanmış yarım günlük bir eğitim-öğretim, bilgi ve rehberlik programıdır. Bu programın temel amacı, Almanya’da yaşayan Müslüman-Türk çocuklarının erken yaşta dinî eğitimlerini desteklemektir. KiMo, sevgi esasına dayalı olarak yürütülen bir eğitim programı olup, çocukların yaşam dünyasına göre şekillenmiş ve onları daha sonraki yaşamlarına da hazırlayacak nitelikte tasarlanmıştır. Bu itibarla, camilerimizde yürütülecek eğitim ve öğretim faaliyetlerinin, daha etkin ve verimli bir şekilde yapılabilmesi amacıyla 2021-2022 eğitim-öğretim yılı KiMo uygulama esasları belirlenmiştir. 

Eğitimde Koordinasyon
Eğitim sürecinin başarıyla gerçekleştirilmesi için; sevk ve idarede her türlü çekişme ve bireysel uygulamalardan uzak durulacak, çalışmaların ortak akıl ve istişare ile sürdürülmesine, özellikle eğitim sürecinin en önemli bileşenleri olan eğiticiler ile din görevlisi, dernek yönetimi ve veli kollarının mutlak uyum ve koordinasyon içerisinde çalışmasına dikkat edilecektir.                      

Eğitimin Dili
4-6 yaş grubuna yönelik hazırlanan bu program çift dillilik esasına göre hazırlanmıştır. Program bu nedenle hem Türkçe hem de Almanca olarak uygulanacaktır. 

Eğitim-Öğretim Yılı Takvimi
1. Gruplarda eğitim-öğretim, camilerdeki Kur´an-ı Kerim ve Din Eğitimi Kurslari ile birlikte başlayacak ve sona erecektir.
2. Yıllık planlarda belirlenen günler ve olağanüstü durumlar dışında gruplar iptal edilmez; grupların iptalinin gerekli olması durumunda, bu uygulama mutlaka din görevlisi ve dernek yönetiminin bilgisi ve izni dâhilinde gerçekleştiriecektir. Ayrıca konuyla ilgili olarak öğrenci velileri erkenden bilgilendirilecektir.

Eğitim-Öğretim Mekânları
1. Eğitim-öğretim, cami, dernek veya derneğin tasarrufundaki diğer uygun görülen mekânlarda yürütülecektir.
2. Grupların eğitim araç ve gereçlerine sahip olmasına özen gösterilecektir.
3. Kursların; güvenlik, temizlik, ısı, ışık ve havalandırma yönünden eğitim-öğretime uygun mekânlarda açılmasına dikkat edilecektir.

	
4. Kindermoschee derslikleri ‘DİTİB-Kindermoschee Eğitim Mekânı’ (EK-1) listesinde yer alan bilgiler doğrultusunda hazırlanacaktır.


İKİNCİ BÖLÜM
Kayıt , Sınıf Oluşturma, Öğrenci Dosyası, Devam Durumları, Ders Programı
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1. Velilerden alınmış olan ön kayıtlar, kayıt tarihinin bitiminden sonra 10 gün içerisinde kesin kayda dönüştürülür ve velilere bildirilir.
2. Sınıf kontenjanının dolması durumunda veya kayıt tarihinin bitiminden sonra kayıt alınmaz. Bu durumda gelenlerin kaydı yedek listelere eklenir. Kontenjan açığı durumunda yedek listelerden öğrenciler sırasına göre alınır.
3. Kesin kayıt için ekte bulunan formlar kullanılarak öğrencinin kayıt dosyasında bulunması gerekir.

Kayıt için istenen belgeler:
· Kayıt Formu (EK-2)
· 2 adet Resim 
· Nöbetçi Aktarımı (EK-3)
· Muvafakatname (EK-4)
· Enfeksiyondan Koruma Yasası (EK-5)

Sınıf Oluşturma
1. Bir gruptaki çocuk sayısının 10‘dan az, 20‘den fazla olmaması tavsiye edilir. Eğiticinin tecrübesi ve sınıf kapasitesi dikkate alınarak çocuk sayısı 25’e kadar çıkarılabilir.
2. Çocuk sayısı fazla olduğu takdirde ikinci bir grup oluşturulur. Grupların yaş ve cinsiyet olarak karışık oluşturulması tavsiye edilir. 

Öğrenci Dosyası
Kaydı kabul gören her öğrenci için ayrı bir dosya tutulur. Bu dosyada öğrencinin kayıt evrakları ve gelişim raporları bulundurulmalıdır. 

Devam Durumları
1. Öğrencinin devamsızlıkları dosyalarına veya sınıf defterlerine işlenir ve öğretmen tarafından takip edilir.
2. Öğrencinin derse katılmaması durumda veliler durumu öğretmene sözlü veya yazılı bildirmeleri gerekmektedir. 
3. Kesin kaydı yapılan öğrencinin günlük eğitimi aksatmayacak şekilde devam etmesi sağlanmalıdır. Ancak hastalık ve yıllık tatil kullanımı durumunda esneklik sağlanabilir.
4. Özürsüz olarak 4 ders günü eğitime devam etmeyen çocuğun velisiyle sebepleri konusunda görüşülür. 
Görüşmeye sonrasında özürsüz olarak aralıksız toplamda 1 ay derse devam etmeyen öğrencinin kaydı silinir. Yerine yedekler listesinde kaydı bulunan öğrenciye katılım imkânı sağlanır.

Haftalık Ders Programı ve Günlük Ders Saatleri
1. Haftalık ders programı öğretim yılı başında hazırlanır.
2. Kindermoschee eğitimi, hafta sonları (Cumartesi/Pazar)  yapılır. Ders için her gün azami 4 ders saati süre ayrılır. Teneffüsler öğretmenin kontrolünde gerçekleştirilir.
3. Resmi tatillerde programın ders saatlerini din görevlisi ve eğitimciler, hedef kitlenin ihtiyaç ve taleplerine göre belirler. 


ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Ders Kitabı, Katkı Payı, Grup Yönetimi, Eğitici, Belge İşlemleri, Gerekli Belgeler

Eğitim Programı, Ders Kitabı ve Materyal
1. Eğitimde ‘DİTİB-Kindermoschee-El Kitabı’nın kullanılması esastır. 
2. Çalışmalar için gerekli olan ilave kitapların isimleri ‘Kitap Listesi’ (EK-6)’da bulunmaktadır.

Eğitime Katkı Payı
1. Eğitici istihdamı, sınıf, materyal, doküman vb. eğitim giderlerinin karşılanması amacıyla her bir dönem için velilerinden eğitime katkı payı alınması tavsiye edilmektedir.
2. Eğitime katkı payı olarak her bir dönem için 100,00 Euro olmak üzere yıllık 200,00 Euro; kardeş olanlarda her bir kardeş için dönem başına 75,00 Euro olmak üzere yıllık 150,00 Euro alınması önerilmektedir. 
3. Eğitime katkı payı, her dönemin başında dernek yetkilisine makbuz karşılığında yapılmalı veya caminin hesabına ‘Eğitime Katkı Payı’ notuyla havale edilmelidir. Kayıt yapılırken müracaat formuna dekont/ödeme belgesi eklenmeli, velilerin ödeme durumları titizlikle takip edilmelidir.
4. Velilerden tahsil edilen katkı payları, dernek yönetimi tarafından bir gelir kaynağı olarak görülmemeli ve eğitim harcamalarında kullanılmasına dair engelleyici tutum ve davranışlardan kaçınılmalıdır. Eğitim sürecini kapsayan her harcama, Eğitime Katkı Payı fonundan finanse edilir.
5. Yapılacak harcamalara, din görevlisi, KiMo eğiticileri ve veliler birliği başkanı istişare etmeli ve dernek yönetimi kararıyla harcamalar yapılmalıdır. Harcamalarda israfa düşmemeye ve mutedil olmaya özen gösterilmelidir.
6. Kurs muhasebesi, gelir ve gider dosyalarında yıllara göre kayıt altına alınarak her zaman denetim ve kontrole müsait şeffaflıkta ve aktüel tutulmalıdır.


Grup Yönetimi ve Eğitici İşlemleri:
1. Camilerdeki KiMo derslerini veren deneyimli eğiticiler, güçlü bir ekip çalışması yürütmektedir. Eğiticiler en az iki kişiden oluşur ve çalışmalarını derneğin din görevlisi ile birlikte yürütürler. Caminin din görevlisi, programın en önemli destekleyicisi olup, özellikle dinî konularda danışmanlık görevi üstlenir.
2. Eğiticilerden daha tecrübeli olanı dernek tarafından grup yöneticisi olarak belirlenir.
3. Eğitimde ciddiyetin ve verimliliğin sağlanması adına, eğiticiye ders saati başına ders ücreti ödenmesi sağlanmalı ve programının devam ettiği günlerde zaruret olmadığı sürece izin kullanmalarının mümkün olmayacağı kendilerine bildirilmelidir.
4. Grup yöneticisi, gruplarda yürütülen bütün eğitim faaliyetlerinden sorumlu olduğundan, eğitim faaliyetleri grup yöneticisinin koordinesinde yürütülecek ve grup yöneticileri eğitimin sağlıklı ve sorunsuz bir şekilde yürütülmesi hususunda gerekli bütün tedbirleri alacaklardır.
5. Grup yöneticisi eğitimin etkili ve verimli yürütülmesi için her ay düzenli olarak din görevlisi ve dernek yönetimi ile istişare toplantıları yapacaktır. Grup yöneticisi, toplantıların tarihlerini dönem başında belirler. Toplantı, eğiticilerin tecrübe paylaşımı ve karşılaştıkları sorunların çözümüne yönelik istişarî amaçlı olmalıdır.
6. Eğiticiler ders başlamadan en az 10 dakika önce grupta bulunacak, çocukların teneffüs saatlerine riayet edeceklerdir.
7. Grup yöneticisi, eğitim yılının başında en az 2 defa veli toplantısı düzenlemelidir. Veli toplantısı iki bölümden oluşmalıdır. Birinci bölümde grup yöneticisi, tüm velilere kursla ilgili amaç, hedef, beklentiler, problemler ve öneriler başlıkları altında bir sunum gerçekleştirdikten sonra eğitim süreci hakkında velilere bilgi vermeli ve onların görüş ve önerilerini dinlemelidir. Veliler arasında organizasyonu sağlamak üzere sınıf veli başkanları belirlenmelidir. İkinci bölümde ise istek üzere her eğitici, öğrencinin velisiyle birebir görüşmeler gerçekleştirerek eğitim sürecinden beklenen faydanın artırılmasına yönelik görüş alışverişinde bulunmalıdır.
8. Toplantıların birinci bölümünde din görevlisi, dernek yönetimi ve veli kollarının bulunmasına özellikle dikkat edilmelidir.
9. İlk defa eğiticilik yapacak görevlilere yönelik eğitim-öğretim başlamadan önce eğitim çalıştayı yapılacaktır. İhtiyaç duyulması halinde ise yıl içinde tüm eğiticilere yönelik eğitim seminerleri tekrarlanabilir. 
10. Bütün eğitim süreçlerinde çocukların sağlık ve güvenliğine azamî derecede dikkat edilmelidir. 

Değerlendirme ve Belge İşlemleri:
Kindermoschee çalışması yapan camiler, yılsonunda ‘Kindermoschee Yıl Sonu Raporu’ nu (EK-7) doldurmaları ve DİTİB-Kindermoschee Program Sorumlusuna info@kindermoschee.com e-posta yoluyla ulaştırmaları gerekmektedir.
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Kurslarda Bulundurulacak Defterler ve Diğer Gerekli Belgeler
1. Uygulama esasları caminin ilan panosuna ve derslerin yapıldığı alanlara, velilerin okuyabileceği şekilde asılacaktır.
2. Velileri bilgilendirmek için ayrıca bir ‘Kontrol Listesi-KiMo Çantasının İçerisinde Neler Olmalı’ EK-8’de bulunmaktadır. 


 DİYANET İŞLERİ TÜRK-İSLAM BİRLİĞİ 
(DİTİB)
EKLER 
EK – 1 Kindermoschee Eğitim Mekânı
EK – 2 Kayıt Formu
EK – 3 Nöbetçi Aktarımı
EK – 4 Muvafakatname
EK – 5 Enfeksiyondan Koruma Yasası
EK – 6 Kitap Listesi
EK – 7 Yıl Sonu Raporu 
EK – 8 Kontrol Listesi
EK – 9 Kindermoschee Flyer 
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